
 

 

Informationen zur Vertretung bei Ausfall der Kindertagespflegeperson 

 

Liebe Familien, 

Sie haben die passende Kindertagespflegeperson für Ihr Kind gefunden. Das freut uns sehr! Doch auch Ihre 

Kindertagespflegeperson kann selbst von Krankheit betroffen sein oder besucht kurzfristig eine Fortbildung. 

Urlaubszeiten werden grundsätzlich miteinander abgestimmt, es kann aber trotzdem für Sie notwendig 

werden, in der Urlaubszeit eine Betreuung für Ihr Kind zu haben.  

Für alle kurzzeitigen Ausfallzeiten Ihrer Kindertagespflegeperson sieht der Bundesgesetzgeber vor, dass eine 

Alternativbetreuung für Ihr Kind zur Verfügung stehen muss. Hierbei wird vorrangig für krankheitsbedingte 

Ausfälle die Vertretung angeboten. Wenn die Auslastung es zulässt, können zweitrangig auch urlaubs- und 

fortbildungsbedingte Schließtage bei der Vergabe eines Vertretungsplatzes berücksichtigt werden. Sie 

sollten sich in jedem Fall auch bemühen, eine Alternativbetreuung im privaten Umfeld (z.B. durch 

Verwandtschaft) ermöglichen zu können, da eine Ersatzbetreuung nicht zu jedem Zeitpunkt garantiert 

werden kann. 

Wir möchten Sie in diesem Schreiben über die verschiedenen Vertretungsmöglichkeiten in der Stadt 

Warstein informieren. Bitte stimmen Sie sich mit Ihrer Kindertagespflegeperson ab um Ihren Bedarf an 

Vertretung auch vertraglich festzuhalten und die verbindliche Vereinbarung zur Vertretung in Anlage 4 

des Betreuungsvertrages zu unterzeichnen. Auch wenn Sie keinen Vertretungsbedarf haben, muss die 

verbindliche Vereinbarung zur Vertretung unterschrieben an uns zurückgesendet werden. 

Wer darf die Vertretungsregelung der Stadt Warstein in Anspruch nehmen? 

Familien, die im Stadtgebiet Warstein ihren Wohnsitz angemeldet haben, dürfen die städtische 

Vertretungsregelung in Anspruch nehmen. Familien mit Wohnsitz in Nachbarkommunen, für die ein anderes 

Jugendamt (z.B: Kreisjugendamt Soest, Meschede, Paderborn) zuständig ist, wenden sich bitte an die 

entsprechende Fachberatung Kindertagespflege, um sich über das dortige Vertretungssystem zu 

informieren. Werden Kinder mit Wohnsitz in Warstein bei Kindertagespflegepersonen in 

Nachbarkommunen (z.B. Soest, Rüthen…) betreut, haben diese natürlich Anspruch auf einen 

Vertretungsplatz in Warstein. 

Diese Vertretungsmodelle gibt es in der Stadt Warstein 

1. Vertretung durch eine oder mehrere Vertretungskräfte im Vertretungsstützpunkt der Stadt 

Warstein oder in den Räumen der Kindertagespflegeperson 

2. Gegenseitige Vertretung von 2-3 Kindertagespflegepersonen 

Im Folgenden erklären wir kurz die verschiedenen Modelle: 

 Vertretung durch eine oder mehrere Vertretungskräfte im Vertretungsstützpunkt  

der Stadt Warstein 

In den Räumen der alten Liobaschule in Warstein (Liobaweg 16) gibt es einen festen Anlaufpunkt für die 

Vertretung. Dort betreuen je nach Bedarf 1-3 Vertretungskräfte die Kinder in kindgerechten Räumen, die 

mit allem ausgestattet sind, was die Kinder zum Wohlfühlen benötigen. Im Vertretungsstützpunkt können 

maximal 9 Kinder von bis zu 3 Vertretungskräften zur gleichen Zeit betreut werden.  

In Absprache besteht bei einigen Kindertagespflegepersonen vorrangig auch die Möglichkeit, dass die 

Vertretungsperson(en) in den gewohnten Betreuungsräumen eingesetzt werden können.  

 Gegenseitige Vertretung von 2-3 Kindertagespflegepersonen 

Wenn Kindertagespflegepersonen sich miteinander vernetzen und regelmäßige Aktivitäten unternehmen 

ist es vielleicht auch eine Option, sich gegenseitig zu vertreten. Hier werden dann einzelne Kinder von 

einer der vernetzten Kindertagespflegepersonen mit in der Kindergruppe einer anderen Person der 
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Vertretungsgruppe betreut, sofern diese im Bedarfsfall noch Plätze frei hat (entweder freie Restplätze 

oder weil eines ihrer Kinder abwesend ist). 

So kann eine Vertretung durch die Vertretungskräfte gelingen 

Natürlich müssen Sie und Ihre Kinder die Vertretungskraft bzw. auch alle Vertretungskräfte kennen lernen 

um eine Bindung aufzubauen. Um diesen Bindungsaufbau zu ermöglichen, besuchen die Vertretungskräfte 

Ihre Kindertagespflegeperson in Absprache regelmäßig vormittags um die Kinder in ihrer gewohnten 

Betreuungsumgebung kennenzulernen. 

Da die Kinder im Vertretungsfall in den meisten Fällen im Vertretungsstützpunkt betreut werden und ggf. 

nicht alle Kindertagespflegepersonen den Beziehungsaufbau in den eigenen Räumen wünschen ist es 

außerdem notwendig, dass die Kinder auch diesen Ort kennen lernen. Dazu bieten die Vertretungskräfte 

regelmäßige Spielgruppen immer am 1. Mittwoch im Monat (ausgenommen Ferienzeiten oder Feiertage) 

zwischen 14 Uhr und 15.30 Uhr an, zu denen Sie als Eltern dann mit Ihren Kindern kommen sollten. So 

haben auch Sie die Möglichkeit die Vertretungskräfte und die Betreuungsräume kennen zu lernen.   

Der Vertretungsfall tritt ein- Was ist zu tun? 

Ihre Kindertagespflegeperson ist krank, im Urlaub, besucht eine Fortbildung oder kann aus anderen 

Gründen die Betreuung nicht sicherstellen und Sie benötigen die Vertretung? Die Kontaktdaten der 

Vertretungskraft bzw. des Stützpunktes stehen in der Zusatzvereinbarung zum Betreuungsvertrag (Anlage 

4) und/oder Sie bekommen diese von Ihrer Kindertagespflegeperson. Bitte nehmen Sie dann 

schnellstmöglich Kontakt zur Vertretungskraft auf und melden Ihren Betreuungsbedarf an.  Wochentags 

(Montag bis Freitag) zwischen 7.00 Uhr und 16.00 Uhr ist eine Vertretungskraft telefonisch über die 

Rufnummern 02902 81530 oder 01511 7512146 erreichbar und es kann ggf. ab sofort eine Lösung 

gefunden werden. Außerhalb dieser Zeiten und am Wochenende können Sie den Betreuungsbedarf per 

Kurznachricht, Nachricht auf dem Anrufbeantworter oder per E-Mail an die Mailadresse 

kindertagespflege@warstein.de anmelden. Eine Vertretungskraft wird sich dann innerhalb der 

Dienstzeiten am nächsten Werktag mit Ihnen in Verbindung setzen um eine Lösung zu finden. 

Bitte beachten Sie: Am ersten Vertretungstag kann dadurch nicht sichergestellt werden, dass die volle 

benötigte Betreuungszeit abgedeckt wird. Wir organisieren die Vertretungskraft bzw. die 

Vertretungskräfte schnellstmöglich nach der Anmeldung des Bedarfs und geben Ihnen Bescheid, ab 

welcher Uhrzeit die Vertretung an Tag 1 stattfinden kann. Ab dem zweiten Vertretungstag kann die 

Betreuung dann in der Regel zwischen 8 und 14 Uhr oder nach Absprache im Vorfeld frühestens ab 7 Uhr 

bis längstens 15.30 Uhr angeboten werden. Je nach gewähltem Vertretungsmodell würde Ihr Kind dann 

am entsprechenden Ort betreut. Vorrangig werden die Vertretungsplätze für die Krankheitsvertretung 

vergeben. Wenn die Auslastung es zulässt, kann die Vertretung auch im Urlaubs- oder Fortbildungsfall in 

Anspruch genommen werden. 

Nicht immer kann eine Vertretung (grundsätzlich oder in vollem Umfang) garantiert werden - bitte 

beachten Sie: 

 Da es sich in jedem Fall um eine Not-Betreuung handelt, kann diese unter Umständen nur eine 

Kernbetreuungszeit von 6 Stunden täglich abdecken. Ein höherer Vertretungsbedarf muss in 

einem persönlichen Gespräch mit den Vertretungskräften vereinbart werden da eine sensible 

Abwägung der Anforderungen an das entsprechende Kind mit seinen Bedürfnissen erfolgen sollte 

– aber auch Ihr individueller Bedarf bezüglich dringend benötigter Betreuungszeiten berücksichtigt 

werden muss, um allen Beteiligten in dieser Situation gerecht werden zu können. 

 

 Gerade im Herbst, Winter und Frühjahr kommt es bekanntlich vermehrt zu krankheitsbedingten 

Ausfallzeiten. Daher kann gerade in diesen Zeiträumen nicht immer eine Vertretung sichergestellt 

werden. Auch die Vertretungskräfte können selbst erkranken oder sind im Urlaub, oder alle 

Vertretungsplätze sind bereits vergeben. Wir bemühen uns in jedem Fall, eine Möglichkeit für Sie 

und Ihr Kind zu finden, aber ähnlich wie in den Kitas gibt es Zeiten von Gruppenschließungen, da 
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durch einen extrem hohen Ausfall von Mitarbeiter*innen keine Vertretung mehr gewährleistet 

werden kann. 

Liebe Familien, wir hoffen wir konnten Ihnen mit diesem Schreiben einen Überblick verschaffen, wie wir 

eine verlässliche Betreuung für Ihr Kind sicherstellen möchten.  

Haben Sie weitere Fragen, sprechen Sie uns oder Ihre Kindertagespflegeperson gerne an. Wir werden 

Unklarheiten dann besprechen können. 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen, Ihren personellen Kindertagespflegepersonen 

und Ihren Kindern! 

 

Mit freundlichen Grüßen, 

die Mitarbeiterinnen des  Vertretungs-Teams 

 

 


